
Layanan Unit Pengelola Benih/Bibit Sumber (UPBS) untuk Komoditas 

Tanaman Pangan/ Hortikultura/ Perkebunan/ Peternakan 

 

a. Melalui Penjualan 

1. Pengguna layanan mengajukan permohonan untuk pemesanan benih/bibit 

Komoditas Tanaman Pangan/ Hortikultura/ Perkebunan/ Peternakan 

melalui web/ telp/ email BPSIP PAPUA atau datang langsung ke kantor 

BPSIP dengan mengisi form pemesanan; 

2. Petugas layanan menyerahkan form pemesanan kepada 
Penanggung Jawab UPBS yang telah ditugaskan oleh Kepala BPSIP PAPUA; 

3. Penanggung jawab UPBS akan menugaskan bagian pelaksana layanan 

untuk melakukan pengecekan ketersediaan benih/bibit Komoditas Tanaman 

Pangan/ Hortikultura/ Perkebunan/ Peternakan sesuai permintaan 

pengguna layanan; 

4. Pengguna layanan melunasi pembayaran sesuai pemesanan, selanjutnya 

bukti pelunasan diserahkan ke Penanggung jawab UPBS; 

5. Khusus untuk pemesanan Komoditas Peternakan, pengguna layanan 

diwajibkan menyerahkan uang muka (50%) sebagai jaminan produksi, 

apabila bibit sudah tersedia (akan diinformasikan kepada pengguna 

layanan) maka pengguna layanan melakukan pelunasan; 

6. Petugas Layanan menyerahkan bukti pembayaran pengguna layanan kepada 

Penanggung Jawab UPBS; 

7. Penanggung jawab UPBS menugaskan Pelaksana UPBS untuk menyiapkan 

pesanan benih/bibit sumber Komoditas Tanaman Pangan/ Hortikultura/ 

Perkebunan/ Peternakan dari pengguna layanan; 

8. Pengguna layanan dapat mengambil langsung pesanan benih/bibit sumber 

Komoditas Tanaman Pangan/ Hortikultura/ Perkebunan/ Peternakan atau 

meminta Petugas UPBS untuk mengirimkan pesanan ke alamat pengguna 

layanan dengan menanggung biaya pengiriman; 

9. Penanggung Jawab UPBS melaporkan hasil kegiatan secara tertulis kepada 

Kepala Balai; 

 

Alur Pelayanan : 
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b. Melalui Bantuan 

 

1. Pengguna layanan mengajukan Surat permohonan bantuan benih/bibit 

Komoditas Tanaman Pangan/ Hortikultura/ Perkebunan/ Peternakan 

kepada Kepala BPSIP… ; 

2. Kepala BPSIP …… mendisposisikan kepada Penanggung jawab UPBS dan 

Subkoordinator TIM KERJA DISEMINASI STANDAR INSTRUMEN 

PERTANIAN BPSIP PAPUA terkait permohonan bantuan; 

3. Penanggung jawab UPBS akan menugaskan bagian pelaksana layanan 

untuk melakukan pengecekan ketersediaan benih/bibit Komoditas Tanaman 

Pangan/ Hortikultura/ Perkebunan/ Peternakan sesuai permintaan 

pengguna layanan; 

4. Penanggung jawab UPBS menugaskan Pelaksana UPBS untuk menyiapkan 

pesanan benih/bibit sumber Komoditas Tanaman Pangan/ Hortikultura/ 

Perkebunan/ Peternakan dari pengguna layanan; 

5. Pengguna layanan dapat mengambil langsung pesanan benih/bibit sumber 

Komoditas Tanaman Pangan/ Hortikultura/ Perkebunan/ Peternakan atau 

meminta Petugas UPBS untuk mengirimkan pesanan ke alamat pengguna 

layanan dengan menanggung biaya pengiriman; 

6. Penanggung Jawab UPBS melaporkan hasil kegiatan secara tertulis kepada 

Kepala Balai; 

 

   Alur Pelayanan : 
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