Perpustakaan

. Pemustaka mengisi buku tamu dan maksud permintaan bahan pustaka
untuk tujuan baca/pinjam/unduh;

. Petugas melakukan penelusuran bahan pustaka/unduh yang dibutuhkan
secara on-line atau Pemustaka melakukan penelusuran sendiri dengan cara
membukawebsite perpustakaan BPSIP dan selanjutnya mengikuti instruksi
kerja yang disediakan;

Petugas membantu melakukan penelusuran bahan pustaka tercetak dan
memberikan bahan pustaka tercetakyang dibutuhkan oleh pemustaka atau
pemustaka melakukan penelusuran sendiri;

. Pemustaka mengembalikan bahan yang dipinjamkan dengan menempatkan
di meja baca;

. Petugas menyusun kembali koleksi bahan pustaka yang telah digunakan
oleh pemustaka ke tempat semula;

Apabila pemustaka akan meminjam bahan pustaka maka harus mengikuti
instruksi kerja peminjaman yangdisediakan
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